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1. INTRODUCCION

En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos y al articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, la Unidad de
Transparencia y Gestién Documental de la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca a través del Area Coordinadora de
Archivos, ha elaborado el presente informe anual de cumplimiento respecto al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, el cual
contiene detalladamente todas y cada una de las metas programadas, las actividades realizadas y los logros obtenidos en beneficio del
derecho humano de acceso a la informacién publica mediante archivos eficientes, eficaces, disponibles y actualizados.

Esta Institucion, en atencién a nuestra mision y vision, ha atendido con puntualidad la implementacion de acciones que impulsen la cultura
de la transparencia y la rendicidén de cuentas, para lograr que todas las actividades y funciones que aqui se realizan, garanticen el correcto
acceso a la informacién publica y el cumplimiento de los objetivos institucionales, basado en los principios de legalidad, imparcialidad y
confiabilidad, procurando ser referente de trabajo comprometido ante las necesidades de informacién de todo ciudadano, fortaleciendo asi
la confianza de la sociedad oaxaquefia hacia sus instituciones, por lo tanto, a través de la continuacién de los trabajos en materia de archivos
y con respeto irrestricto al derecho de acceso a la informacion, rendiciéon de cuentas y combate a la corrupcion, se establecieron bases que
permitieran garantizar la organizacién, conservacion y preservacién de los archivos que aqui se custodian.

Atendiendo con precision lo mandatado en el articulo 7 de la Ley General de Archivos, la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca, registra, organiza y conserva los documentos de archivo sobre todo acto que deriva del ejercicio de sus facultades, competencias
o funciones de acuerdo con lo establecido en las disposiciones juridicas correspondientes; por lo tanto, los trabajos proyectados en el PADA
2024 lograron su cumplimiento, obteniendo progresos y avances significativos en la administracion documental, alcanzando el
establecimiento de procesos regulados, resultando en informacién debidamente identificada, clasificada, organizada, actualizada y descrita.

Es entonces que, considerando que la documentacién que aqui se produce, recibe, custodia y conserva, representa uno de los ejes
principales del desarrollo de las actividades sustantivas de fiscalizacion, asi como de las propias actividades de caracter administrativo, las
cuales en su conjunto, logran que esta Institucion funcione con eficiencia y eficacia, la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de
Oaxaca, a través de la Unidad de Transparencia y Gestion Documental, por conducto del area coordinadora de archivos, llevd a cabo
puntualmente las actividades en materia de archivos con el fin de dar oportuna atencién a las labores que emanan de la administracion y
gestién documental, contando asi con archivos normativos, eficientes, eficaces, actualizados y transparentes, atendiendo los 5 principios de
actuacion mandatados en la Ley General de Archivos: conservacién, procedencia, integridad, disponibilidad y accesibilidad.
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2.

RESUMEN EJECUTIVO

2.1 Objetivos, metas, indicadores y resultados

A continuacion, se muestran los resultados obtenidos de la ejecucién del PADA 2024 con relacién a las 12 metas programadas en dicho
documento, de acuerdo con los objetivos e indicadores definidos:

No.

2

OBJETIVO

Instalar el Sistema
Institucional de Archivos de la
Auditoria Superior de
Fiscalizaciéon del Estado de
Oaxaca, segun lo mandatado
en los articulos 21 y 20 de la
Ley General de Archivos y de
la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca,
respectivamente.

Instalar el Grupo
Interdisciplinario de Archivos
de la Auditoria Superior de
Fiscalizacién del Estado de
Oaxaca, segun lo mandatado
en los articulos 50 y 48 de la
Ley General de Archivos y de
la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca,
respectivamente.

Elaborar el programa posible
y alcanzable de capacitacion

META
Contar con un Sistema
Institucional de Archivos
debidamente  instalado que

coadyuve con las actividades en
materia archivistica, para que,
trabajando coordinadamente con
cada responsable, se lleven a
cabo las acciones de gestion
documental y administracion de
los archivos, de manera conjunta
con las areas administrativas de la
Institucion.

Contar con el Grupo
Interdisciplinario de  Archivos
debidamente instalado, que

coadyuve en el andlisis de los
procesos Yy procedimientos
institucionales que dan origen a la
documentaciéon que integran los

expedientes de cada serie
documental, con el fin de
colaborar con las areas o
unidades administrativas

productoras de la documentacién
en el establecimiento de los
valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion vy
disposicion documental.

Brindar capacitacion para contar
con personal responsable y con el

ACTIVIDAD

Se llevd a cabo la sesién de

instalacion del Sistema
Institucional de  Archivos,
presidida por la Titular de la
Institucion  L.C.P.  Sarahi
Noriega Ricardez, iniciando los
trabajos en materia de
archivos.

Se llevo a cabo la sesion de
instalacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos,
presidida por la Titular de la
Instituciéon  L.C.P.  Sarahi
Noriega Ricardez, para que en
coordinacion con el Sistema
Institucional de Archivos se
inicieng los trabajos en materia
de archivos.

a) Se elabord en coordinacion
con los integrantes del Sistema

INDICADOR-RESULTADO
Sistema Institucional de
Archivos instalado y en
operacién, en cumplimiento a
lo mandatado en la Ley
General de Archivos y en la
Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca.

Grupo Interdisciplinario de
Archivos debidamente
instalado y en operacién,
respecto a lo mandatado en la
Ley General de Archivos y en
la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca.

Personal debidamente
capacitado para efectuar una
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en materia de archivos,
dirigido a todo el personal,
teniendo como objetivo
principal de capacitacion los
procedimientos técnicos
archivisticos correctos y la
elaboracion de los
instrumentos de control y
consulta, Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y
Catalogo de Disposicion
Documental.

Elaboracion del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica

Elaboracién del Catélogo de
Disposicion Documental

perfil adecuado en el manejo de
los documentos patrimonio de la
Auditoria Superior de
Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca, que conozcan cOmMo
llevar a cabo los procedimientos
de organizacion documental, para
gue la Institucion pueda contar
con informacién debidamente
identificada, clasificada,
organizada, actualizada y
descrita, conforme a la
normatividad vigente en la materia
y a los propios procedimientos
internos.

Dar cumplimiento a la elaboracién
del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, el cual
debe reflejar la  estructura
organizacional del archivo de la
Institucion en su totalidad, basado
en sus atribuciones, funciones y
actividades.

Dar cumplimiento a la elaboracion
del Catalogo de Disposicion
Documental, el cual debera
reflejar los valores documentales,
las vigencias documentales, los
plazos de conservacion y la
disposicion documental de toda la
documentaciéon que genera y
administra la Institucion.

Institucional de Archivos, el
calendario de capacitacion, el
cual involucré a los enlaces de

archivos de cada area
administrativa de  nuestra
Institucion.

b) Se puso en operacion el
calendario, a partir de la
revision y aprobacion de la
Titular de la Auditoria Superior
de Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca L.C.P. Sarahi Noriega
Ricardez.

Se llevaron a cabo mesas de
trabajo con cada area para que,
a través de sus funciones y
actividades y cumplida la
capacitacion  respecto  al
significado e importancia de los
instrumentos de control y
consulta  archivisticos, se
generaran las series
documentales a conformar en
dicho Cuadro.

Se llevaron a cabo las mesas
de trabajo con cada area para
que, a través de sus funciones
y actividades y cumplida la
capacitacion  respecto  al
significado e importancia de los
instrumentos de control y
consulta  archivisticos, se
elaboraran las fichas técnicas
de valoracion documental de
cada serie consignada en el
Cuadro General de
Clasificacion archivistica, que

DROCRAMA ANLIA!I NF DESA

organizacion documental
correcta y normativa en todas
las areas administrativas, asi
como contar con los dos

primeros instrumentos de
control y consulta de la
Institucion.

Cuadro General de

Clasificacion Archivistica de
la Auditoria Superior de
Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca, elaborado y puesto
en operacion.

Catadlogo de Disposicion
Documental de la Auditoria
Superior de Fiscalizacion del
Estado de Oaxaca.
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Programar  adecuada
razonablemente
adquisicion de

y
la

cajas

normativas AM-30 las cuales
se utilizaran para contener los

documentos en

soporte

papel, que seran transferidos

al archivo de concentrac

ion.

Baja documental del Archivo

de Concentracion

Baja Documental de
unidades de archivo
tramite

las
de

Cubrir las necesidades actuales
en el uso de cajas contenedoras,
para asi poder lograr una correcta
ordenacion documental en el
archivo de concentracion,
derivada de los procedimientos
archivisticos normativos.

Dar cumplimiento a la baja
documental de aquella
documentacion que haya prescrito
su vigencia, valores documentales
y en su caso, plazos de
conservacion, que no posea
valores historicos, de acuerdo con
las disposiciones juridicas
aplicables, sefaladas en el
articulo 4, fraccion Xl|, articulo 31,
fracciones VI y IX, articulo 55 y
articulo 58 de la Ley General de
Archivos.

Cumplir con las vigencias
documentales establecidas en el
Catalogo de Disposicion

Documental vigente, respecto a la
documentacién que ha perdido
sus valores en los archivos de

posteriormente fueron
revisadas por el Grupo
Interdisciplinario de Archivos
de la Institucion.

a) Se recabd informaciéon de
cada una de las areas con
documentacion sujeta a
transferencia primaria,
realizandose el informe ante el
area responsable de
adquisicion de material.

b) Adquiridas las cajas
normativas, se hizo la entrega
a las areas solicitantes con
documentacion sujeta a
transferencias primarias.

Se comunicé mediante oficio a
las areas productoras de la
documentacion semiactiva
sujeta a baja documental, para
que de acuerdo con los valores
documentales establecidos en
el Catalogo de Disposicion
Documental vigente, acudieran
a las instalaciones del archivo
de concentracién para revisar y
revalorar su documentacion, y
en su caso autorizar a la
coordinadora de archivos y al
responsable del Archivo de
concentracién dar inicio al
tramite de baja documental.

Se comunicé mediante oficio a
todas las areas administrativas
con documentacion de
comprobacion  administrativa
inmediata (DCAIl) y de apoyo
informativo segun lo sefialado

Transferencias documentales
primarias en cajas
contenedoras normativas,
resultando en un archivo de
concentracion debidamente
ordenado.

Expediente de baja
documental debidamente
integrado por todos sus

anexos e inventarios, segun
lo establecido en la Ley
General de Archivos y la Ley
de Archivos para el Estado de
Oaxaca.

Expediente de baja
documental debidamente
integrado por todos sus

anexos e inventarios, segun
lo establecido en la Ley
General de Archivos y la Ley
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Capacitacion en materia de
transferencias primarias al
personal del Archivo de
Concentracion

Llevar a cabo las
transferencias documentales
primarias, con el firme
proposito de que los trabajos
archivisticos no se rezaguen,
cumpliendo con los tiempos y
condiciones de transferencias
primarias, establecidas en los
Lineamientos para la
organizacién, conservacion y
custodia de los archivos de la
Administracion Publica
Estatal de Oaxaca, brindando
apoyo y asesoria a las
unidades de archivo de
tramite que requieren realizar

tramite o en la primera etapa del
ciclo de vida de la documentacion,
incluyendo la documentacién de
comprobacion administrativa
inmediata y de apoyo informativo,
procediendo a Su baja
documental, de acuerdo al articulo
4, fraccion Xll, articulo 31
fracciones VI y IX, articulo 55 y
articulo 58 de la Ley General de
Archivos.

Contar con servidores publicos

adscritos al archivo de
concentracion debidamente
capacitados para recibir las
transferencias documentales

primarias por las unidades de
tramite con documentacion sujeta
a transferir, de acuerdo con los
valores y vigencias documentales
establecidas en el Catalogo de
Disposicion Documental.

Evitar el rezago y el
incumplimiento en los
procedimientos archivisticos, tales
como las transferencias
documentales  primarias, las
cuales, de no llevarse a cabo
podrian ocasionar
desorganizacion e ineficacia en la
administracion de la informacién
de cada area y de la Institucion.

en el indice anexo al Catélogo
de Disposicion Documental
vigente, para iniciar su tramite
en coordinacion con sus
enlaces de archivos y el area
coordinadora de archivos.

En relacion con la
programacién hecha en el
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, se brindd
capacitacién a la responsable
del Archivo de Concentracion y
al personal adscrito a esa area
para llevar a cabo la recepcién
de las transferencias
documentales primarias de
acuerdo con la normatividad
aplicable.

Se brindé asesoria a todas las
areas administrativas sobre el
procedimiento de
transferencias primarias, para
que, de acuerdo con sus

vigencias documentales
establecidas en el Catalogo de
Disposicién Documental,
llevaran a cabo sus
transferencias al archivo de
concentracion.

de Archivos para el Estado de
Oaxaca.

Personal adscrito al Archivo

de Concentracion
debidamente capacitado para
recibir las transferencias

documentales primarias por
las unidades de tramite con

documentacién sujeta a
transferir.
Informe anual de

Transferencias documentales
primarias efectuadas, seguln
lo sefialado en el Catélogo de
Disposicion Documental
vigente.
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su transferencia al Archivo de
Concentracion, segun las
vigencias documentales
establecidas en el Catalogo
de Disposicion Documental
vigente.

Capacitacién en materia de
préstamos documentales en
el Archivo de Concentracion

Normar los préstamos
documentales que realiza el
Archivo de Concentracion a
los usuarios internos, con
relacion a la normatividad
vigente, garantizando Ia
ubicaciéon real de los
expedientes y su correcta
devolucion a esa unidad de
archivo.

Mantener trabajos
coordinados con todas las
areas de la Auditoria Superior
de Fiscalizacion del Estado
de Oaxaca respecto a la
produccion, uso y control de

Contar con servidores publicos

adscritos al archivo de
concentracion debidamente
capacitados para realizar los

préstamos documentales a las

areas responsables de la
documentacion transferida,
conforme a la normatividad
aplicable.

Llevar un control adecuado vy
regularizado, de los préstamos
documentales que realiza el
Archivo de concentracién a las
areas productoras de Ia
documentacion.

Lograr armonizar los instrumentos
de control y consulta archivisticos
de la Auditoria Superior de
Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca, en correcta relacion a lo

En relacion con la
programaciéon hecha en el
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, se brindd
capacitacion a la responsable
del Archivo de Concentracion y
al personal adscrito a esa area
para realizar los préstamos
documentales en esa unidad
de archivo, conforme a la
normatividad aplicable.

Se brinddé capacitacion al
responsable del Archivo de
Concentracion, respecto al
procedimiento normativo de
préstamos documentales a las
areas que transfirieron la
documentacion, por medio del
formato de préstamo
establecido, compartido en los
Lineamientos para la
Organizacion, Conservacion y
Custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal
de Oaxaca.

Se difundié permanentemente
a las personas servidoras
publicas de la Institucién, las
disposiciones normativas,
acuerdos y lineamientos, con el
fin de dar cumplimiento

Personal adscrito al Archivo
de Concentracion
debidamente capacitado para
realizar los préstamos
documentales a las areas
responsables de la
documentacion  transferida,
conforme a la normatividad
aplicable.

Informe trimestral de
préstamos documentales del
Archivo de Concentracion,
dando cumplimiento a la
normatividad vigente.

Procedimientos técnicos
archivisticos debidamente
normados, e instrumentos de
control y consulta
archivisticos operantes y
armonizados a la estructura
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los documentos de acuerdo a mandatado en
la normatividad vigente en la vigente en la materia.

materia, y demas vinculadas,
tanto generales, federales y
locales, en armonia con la
normatividad interna,
especificamente con el
reglamento interior; mismas
que estaran debidamente
relacionadas con los
principios de transparencia,
acceso a la informacion y
proteccioén de datos
personales.

2.2 Entregables

la

legislacion

respecto a la produccion, uso y
control de los documentos, de
acuerdo con la normatividad

organizacional y funcional de
la Auditoria Superior de
Fiscalizacion del Estado de

vigente en materia de archivos, Oaxaca.
en correlacion con  los
principios de transparencia,

acceso a la informacion vy
proteccion de datos
personales.

A continuacién, se describe el logro de los entregables, resultado de las metas alcanzadas programadas en el PADA 2024:

No.

1

ENTREGABLE

RESULTADO LOGRADO

Acta de instalacion del Sistema Institucional de Se instaldé debidamente el Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria

Archivos y nombramientos.

* Acta de instalacion del Grupo'Inté'rdiébiplinario

de Archivos y nombramientos.

Programa Anual de Capacitacion en materia

de archivos.

Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, en sesién de instalacion
celebrada el dia 30 de abril de 2024, presidida por nuestra Titular L.C.P. Sarahi
Noriega Ricardez.

Cumplimiento: 100%

Se instaldé debidamente el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria
Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, en sesién de instalacion
celebrada el dia 03 de mayo de 2024, presidida por nuestra Titular L.C.P. Sarahi
Noriega Ricardez.

Cumplimiento: 100%

Se elaboro y presentd a la Titular de la Institucion L.C.P Sarahi Noriega Ricardez

el Programa Anual de Capacitacion Archivistica 2024, para su revision y
aprobacion; el cual, debidamente aprobado, fue presentado ante el Sistema
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4  Cuadro General de Clasificacion Archivistica

5  Catalogo de Disposicion Documental

6  Transferencias primarias realizadas en cajas
contenedoras normativas (AM-30)

7  Expediente debidamente integrado de Baja
Documental del Archivo de Concentracion.

8 Expediente debidamente integrado de Baja
Documental de los Archivos de Tramite.

__como consta en el acta correspondiente.

Institucional de Archivos, durante la Segunda Sesion Ordinaria, celebrada el dia

13 de mayo de 2024, cumpliendo con cada una de las capacitaciones, cursos y
talleres programados y dirigidos a los enlaces de archivos de todas las areas
administrativas de la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.
Cumplimiento: 100%

‘Se elaboré y presento el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, revisado

y aprobado por el Sistema Institucional de Archivos, en la tercera sesion
ordinaria celebrada el dia 20 de mayo de 2024.
Cumplimiento: 100%

Se elaboré y presenté el Catalogo de Disposicion Documental al Sistema
Institucional de Archivos, para su revision y aprobacion en la tercera sesion
ordinaria celebrada el dia 20 de mayo de 2024,

Cumplimiento: 100%

' Se llevo a cabo Ia compra de 97 cajas contenedoras AM-30 para la realizacion

de las transferencias primarias, de acuerdo con las vigencias y valores
documentales establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental de la
Institucion.

Cumplimiento: 100%

Se llevé a cabo en tiempo y forma la baja documental del archivo de
concentracién, integrandose debidamente el expediente de baja documental el
cual contiene el acta de baja documental levantada con fecha 02 de julio de
2024, y los inventarios documentales integrados por 5,303 fojas utiles. Dicha
baja documental del archivo de concentracion concluyé en un total de
documentacion dada de baja contenida en 5,263 cajas de diversos tamanos,
como consta en el acta correspondiente.

Cumplimiento: 100%

Se llevé a cabo en tiempo y forma la baja documental de las unidades de archivo
de tramite, integrandose debidamente el expediente de baja documental el cual
contiene el acta de baja documental levantada con fecha 02 de julio de 2024, y
los inventarios documentales integrados por 123 fojas Utiles. Dicha baja
documental concluyé en un total de documentacién dada de baja contenida en
234 cajas de diversos tamanos, de las diferentes areas de archivos de tramite,
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" Informe Anual de Transferencias Documentales
Primarias.

Informe trimestral de préstamos documentales
realizados por el archivo de concentracion.

Registro de asesorias permanentes a todas las
areas administrativas de la Institucion.

Cumplimiento: 100% i

Durante los meses de mayo a diciembre se llevaron a cabo 7 transferencias
primarias documentales, haciendo un total de 97 cajas transferidas, las cuales
se recibieron con sus respectivos inventarios de transferencias primarias.
Cumplimiento: 100%

Durante los meses de mayo a diciembre se llevaron a cabo 29 préstamos
documentales, de los cuales se tiene su respectivo vale de préstamo
documental, contenido en el expediente denominado “Vales de Préstamos
Documentales 2024" resguardado en el archivo de concentracion de la
Institucion.

Cumplimiento: 100%

" Se mantuvo permanentemente la asesoria en materia de archivos a todas las

unidades administrativas de la Institucién, destacando los ordenamientos
legales para llevar a cabo las actividades de administracion y gestion
documental.

Cumplimiento: 100%

2.3 Cumplimiento del cronograma de actividades

L L

s
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Clave de lectura: Principales retos:
Plan original » Elaborar y poner en operacion los instrumentos de control y consulta archivistices: Cuadro General

Implementacion real de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental.

Linea de avance: » Llevar a cabo la primera baja documental en la historia de la Auditoria Superior de Fiscalizacion y

A Tiempo sus anteriores drganos similares extintos.

Atraso

Detenido » Llevar a cabo la limpieza de las dos naves que se utilizaban como archivo en el edificio alterno de

Adelantado la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, ubicado en Santa Maria del Tule, las

Extendido . cuales estaban ocupadas por desperdicio de cartén y papel, los cuales debido a su periodo (1980-
2010) eran portadores de esporas, hongos, plagas, humedad y diversos factores mas nocivos para
los archivos.

2.4 Informe grafico del cumplimiento de metas

INFORME ANUAL DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 | il
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Meta 1 .- Instalacion del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca
Meta 2.- Instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca
Meta 3.- Elaboracién, aprobacién y presentacién del Programa Anual de Capacitacion Archivistica

Meta 4.- Elaboracién, aprobacién y presentacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Meta 5.- Elaboracion, aprobacién y presentacion del Catalogo de Disposicion Documental

Meta 6.- Recursos Materiales.

Meta 7.- Baja Documental del Archivo de Concentracién

Meta 8.- Baja Documental de las unidades de Archivo de tramite

Meta 9.- Capacitacién en materia de transferencias primarias al personal del Archivo de Concentracion

Meta 10.- Transferencias Primarias

Meta 11.- Capacitacién en materia de préstamos documentales al personal del Archivo de Concentraciéon

Meta 12 .- Elaboracion del informe de préstamos documentales del Archivo de Concentracion

INFORME DE ACTIVIDADES
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Durante el afio 2024 y de acuerdo con lo establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico correspondiente, se desarrollaron las
siguientes actividades:

3.1 Instalacion del Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Se instalé el Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, en sesion de instalacion
celebrada el dia 30 de abril de 2024, presidida por nuestra Titular L.C.P. Sarahi Noriega Ricardez, quedando conformado de la siguiente

manera:

No. INTEGRANTES CARGO
1 C. Maria Luisa Rodriguez Rivera Coordinadora de Archivos
2 C. Roxana Alberta Velasco Velasco Responsable del Area de Correspondencia
3 C. Diego Alberto Lopez Osante Responsable del Area del Archivo de Tramite
4 C. Herendy Montserrat Hernandez Lépez | Responsable del Area del Archivo de Tramite
5 C. Liliana Quetzalli Martinez Lépez Responsable del Area del Archivo de Tramite
6 C. Sara Josefina Juarez Mejia Responsable del Area del Archivo de Tramite
7 C. David Julidn Sanchez Responsable del Area del Archivo de Tramite
8 C. Pablo Rojas Pérez Responsable del Area del Archivo de Tramite
9 C. Eber Daniel LIandez Benitez Responsable del Area del Archivo de Tramite
10 | C. Irvin Azael Martinez Santiago Responsable del Area del Archivo de Tramite
11 C. Cruz Ivonne Velasco Garcia Responsable del Area del Archivo de Tramite
12 | C. Daniel Silva Garcia Responsable del Area del Archivo de Tramite
13 | C. Angeles Adriana De Jeslis Sanchez Responsable del Archivo de Concentracion

En correspondencia a sus funciones y atribuciones conferidas en la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, el Sistema Institucional de Archivos de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, celebrd sus sesiones ordinarias

de la siguiente manera:

0 . “ A i~
1 Primera | 06 de mayo de 2024 Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 ?;
2 Segunda | 13 de mayo de 2024 Presentacion del Programa Anual de Capacitacion 2024 ;”
3 Tercera | 20 de mayo de 2024 Aprobacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y del i

Catélogo de Disposicion Documental i

3.2 Instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca. :
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Se instald el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, en sesion de instalacion
celebrada el dia 03 de mayo de 2024, presidida por nuestra Titular L.C.P. Sarahi Noriega Ricardez, que de acuerdo con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley General de Archivos, qued6 conformado de la siguiente manera:

0 v ARGO
1 | C. Maria Luisa Rodriguez Rivera Titular del Area Coordinadora de Archivos
2 | C. Eber Daniel Llandez Benitez Titular y Representante de la Unidad de Planeacion
3 | C. Pablo Rojas Pérez Titular y Representante de la Unidad Juridica
4 | C. Jaime Ramirez Méndez Titular y Representante de Tecnologias de la Informacion
5 | C. Juan Manuel Cano Guzman Representante de la Unidad de Transparencia
6 | C. Roxana Alberta Velasco Velasco Representante del Area de Correspondencia
7 | C. Diego Alberto Lopez Osante Representante de las Unidades Administrativas Productoras de la Documentacion
8 | C. Liliana Quetzalli Martinez Lopez Representante de las Unidades Administrativas Productoras de la Documentacién
9 | C. Cruz Ivonne Velasco Garcia Representante de las Unidades Administrativas Productoras de la Documentacion
10 | C. Angeles Adriana De Jesus Sanchez | Representante del Archivo de Concentracion

En correspondencia a sus funciones y atribuciones conferidas en la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca, celebré sus sesiones
ordinarias de la siguiente manera:

No. SESION FECHA TEMA
1 | Primera | 06 de mayo 2024 | Revision y Aprobacion de la Eliminaciéon Documental
(Limpieza de la bodega de archivo ubicado en Santa Maria del Tule)
2 | Segunda | 15 de mayo 2024 | Revision y Aprobacién de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental

3.3 Elaboracion, aprobacion y presentacion del Programa Anual de Capacitacion Archivistica

El area coordinadora de Archivos elaboré el Programa Anual de Capacitacion Archivistica 2024, el cual, aprobado por la Titular de la Auditoria
Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, L.C.P. Sarahi Noriega Ricardez, fue presentado en la segunda sesién ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos, celebrada el dia 13 de mayo de 2024, publicandose en la pagina electrénica oficial de la Auditoria Superior de
Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
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Cumpliendo con la programacion, las capacitaciones se llevaron a cabo sin contratiempos, impartiéndose a los enlaces de archivos de cada
area administrativa, los cuales fueron designados por los directores y titulares de areas, de acuerdo con el siguiente temario:

No. TEMA

Antecedentes Gestién Documental ASFE/OSFE

Marco juridico: Legislacion vigente en la materia, Ley General de Archivos, Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca

N =

3 | Marco tedrico: Principios de orden original, Principio de procedencia, Ciclo de vida de los documentos

4 | Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

5 | Programa Anual de Capacitacién Archivistica 2024

6 | Procedimientos Técnicos Archivisticos: Identificacién, Clasificacion, Ordenacién, Descripcién

7 | Instrumentos de Control y Consulta: Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de
Disposicion Documental

8 | Fichas técnicas de Valoracion Documental

9 | Tipos de documentos: documentos de comprobacién administrativa inmediata, documentos de apoyo

informativo, documentos de archivo

10 | Técnicas correctas de archivacion

11 | Transferencias Documentales Primarias
12 | Préstamos Documentales

13 | Bajas documentales

Total de servidores publicos participantes : 35

La jornada de capacitacion programada, se extendié en dos médulos mas llevados a cabo en el mes de octubre del afio 2024, esto debido
a que se integraron mas personas servidoras publicas a las capacitaciones, adscritas a las areas administrativas con mayor actividad de
gestion y administracién documental.

La Titular de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, L.C.P. Sarahi Noriega Ricardez, otorgd 35 constancias de tr
capacitacion a los enlaces de archivo que cumplieron con la jornada de capacitacién en materia de archivos en su totalidad. Ui
B

3.4 Elaboracion, aprobacion y presentacion del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica
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Se aprobé el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2024 de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, en la tercera
sesion ordinaria del Sistema Institucional de Archivos, celebrada el dia 20 de mayo de 2024; dicho Cuadro deriv6 de las mesas de trabajo
llevadas a cabo durante los meses de noviembre del 2023 a marzo del 2024 con el personal designado por cada area administrativa, para
la creacién de las secciones y series documentales que integrarian dicho instrumento de control y consulta archivistica.

3.5 Elaboracion, aprobacion y presentacién del Catalogo de Disposicion Documental

Se aprobo el Catalogo de Disposicion Documental 2024 de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, en la tercera sesion
ordinaria del Sistema Institucional de Archivos, celebrada el dia 20 de mayo de 2024; dicho Catalogo derivo de las mesas de trabajo llevadas
a cabo durante los meses de noviembre del 2023 a marzo del 2024 con el personal designado por cada area administrativa, para la
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion documental; para tal efecto, las fichas técnicas de valoracién documental de cada serie
fueron debidamente revisadas y aprobadas por el Grupo Interdisciplinario de Archivos, esto en la segunda sesién ordinaria celebrada el dia
15 de mayo de 2024.

3.6 Recursos Materiales

De acuerdo con las requisiciones de cajas normativas para transferencias primarias, hechas por las diferentes areas administrativas que de
acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental cuentan con documentacion sujeta a transferencia primaria, se gestiond a través de la
Direccion Administrativa, por conducto del Departamento de Recursos Materiales la adquisicion de cajas normativas AM-30 a utilizar para
llevar a cabo dichas transferencias, adquiriéndose 97 cajas en total, las cuales fueron entregadas en tiempo y forma a cada area solicitante.

3.7 Bajas Documentales del Archivo de Concentracién

Se inicié el proceso de Baja Documental de la unidad de Archivo de Concentraciéon por medio de la Circular No. ASFE/UTyGD/0007/2024
de fecha 24 de mayo de 2024, remitida a las areas productoras de la informacién, la cual se llevé a cabo en tiempo y forma, integrandose
debldamente el expediente de baja documental, el cual contiene:

La circular que da inicio al procedimiento de baja documental numero ASFE/UTyGD/0007/2024

Las actas de inexistencia de valores documentales de cada area participante

Los inventarios de baja documental compuesto por 5,303 fojas

La constancia de la revision técnica de la documentacion

El dictamen resultado de la revisidn técnica

El acta de baja documental

Todos los oficios que en el procedimiento intervinieron

Y Y

VVVYVYVY



|ASFE

La baja documental del archivo de concentracién concluyé en un total de 5,263 cajas de diversos tamafios, como consta en el acta
correspondiente, la cual fue debidamente supervisada y testificada por la Comision Permanente de Vigilancia de la Auditoria Superior de
Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, dependiente del Honorable Congreso del Estado de Oaxaca, a través de la Unidad Técnica de la
Comision de Vigilancia de la ASFE, la cual funge como Organo Interno de Control de esta Auditoria Superior.

3.8 Baja Documental de las Unidades de Archivo de Tramite

Se inici6 el proceso de Baja Documental de las unidades de Archivo de Tramite por medio de la Circular No. ASFE/UTyGD/0007-BIS/2024
de fecha 24 de mayo de 2024, emitida a las areas productoras de la informacién, la cual se llevo a cabo en tiempo y forma, integrandose
debidamente el expediente de baja documental, el cual contiene:

La circular que da inicio al procedimiento de baja documental nimero ASFE/UTyGD/0007-BIS/2024

Las actas de inexistencia de valores documentales de cada area participante

Los inventarios de baja documental compuesto por 123 fojas

La constancia de la revision técnica de la documentacion

El dictamen resultado de la revision técnica

El acta de baja documental

Todos los oficios que en el procedimiento intervinieron

YVVVYVYY

La baja documental de las unidades de archivo de tramite concluyd en un total de 234 cajas de diversos tamarios, de las diferentes areas
de archivos de tramite, como consta en el acta correspondiente, baja documental que fue debidamente supervisada y testificada por la
Comision Permanente de Vigilancia de la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca, dependiente del Honorable Congreso
del Estado de Oaxaca, a través de la Unidad Técnica de la Comision de Vigilancia de la ASFE, la cual funge como Organo Interno de Control
de esta Auditoria Superior. i

3.9 Capacitacion en materia de transferencias primarias al personal del Archivo de Concentracion

Se impartié capacitacion al personal adscrito al Archivo de Concentracion, durante el mes de julio del 2024, para que de acuerdo con la
normatividad que enmarca la realizacion de las transferencias primarias, dicho procedimiento se llevara a cabo en relacién principalmente
al uso de los formatos de inventarios de transferencia promovidos por el Archivo General de la Nacion, y el Archivo General del Estado de
Oaxaca.




3.10 Transferencias Primarias

Durante los meses de julio a diciembre de 2024, se llevaron a cabo 7 transferencias primarias documentales, haciendo un total de 97 cajas

transferidas, las cuales se recibieron con sus respectivos inventarios de transferencias primarias, siendo realizadas de acuerdo con lo
siguiente:

1 | Unidad de Planeacion 61
2 | Direccion de Auditoria Estatal "A" 1
3 | Direccion de Auditoria Estatal "A" 21
4 | Direccion de Auditoria Estatal "B" 3
5 | Direccion de Auditoria Municipal "A" il
6 | Direccidn de Auditoria Municipal "B" 6
7 | Unidad de Asuntos Juridicos 4
Total de transferencias primarias 97

3.11 Capacitacién en materia de préstamos documentales al personal del Archivo de Concentracién

Se impartio capacitacion al personal adscrito al Archivo de Concentracion, durante el mes de julio del 2024, para que de acuerdo con la
normatividad que enmarca la realizacién y control de los préstamos documentales, dicho procedimiento se llevara a cabo en relacion

principalmente al uso de los formatos de préstamo promovidos por el Archivo General de la Nacion, y el Archivo General del Estado de
Oaxaca.

3.12 Elaboracién del Informe de préstamos documentales del Archivo de Concentracion

Durante los meses de julio a diciembre de 2024, se llevaron a cabo 28 préstamos documentales, los cuales fueron llevados a cabo de
acuerdo con la reglamentacion aplicable vigente, solicitados por las siguientes areas responsables de la documentacién:



ASFE

Direccion Administrativa

Unidad de Planeacion

Direccion de Auditoria Municipal "A"
Direccion de Auditoria Municipal "B"

Direccion de Investigacion Administrativa Municipal
Direccion de Auditoria Estatal "A"

Direccion de Auditoria Estatal "B"

Direccion de Investigacién Administrativa Estatal
Unidad de Asuntos Juridicos
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Total de préstamos documentales

4. ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS

4.1 Limpieza a la bodega de archivo ubicada en Santa Maria del Tule, Oaxaca

Se llevo a cabo la limpieza de la nave numero dos, ubicada en el edificio alterno de la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de
Oaxaca, Santa Maria del Tule, Oaxaca, la cual se utilizaba como bodega y se encontraba ocupada por desperdicio de cartén y papel, los
cuales debido a su periodo (1980-2010), y a los altos niveles de humedad relativa y alta exposicion a la luz solar, se produjo el desarrollo de
hongos y bacterias que usaron como fuente de alimento el material documental que ahi se almacenaba, aumentando con eso la velocidad
de procesos quimicos como la hidrolisis en la celulosa, acetatos, adhesivos, etcétera, entre otros materiales que se encontraron como
soportes en dicha nave, asi como el reblandecimiento de sustancias solubles; agregando ademas gque, al mantener el inmueble en mencién,
niveles muy bajos de humedad relativa (por debajo del 30%), causaron debilitamiento de los soportes celulésicos, volviéndolos quebradizos
y dificiles de manipular, aunado a eso, las fluctuaciones agudas en la temperatura y humedad relativa en el inmueble impusieron un esfuerzo
en los materiales constitutivos de los documentos, y al no lograr una temperatura y humedad relativa estable, se presenté un factor mas de
pérdida de ese material documental.

Por lo tanto, con fecha 06 de mayo del 2024, el Grupo Interdisciplinario de Archivos celebré su primera sesién ordinaria, para autorizar dicha
limpieza previa revision del informe presentado por la Titular de la Unidad de Transparencia y Gestion Documental y Coordinadora de
Archivos, Leda. Maria Luisa Rodriguez Rivera, el cual ademas incluyé el reporte fotografico de las condiciones reales de la nave numero
dos, presentando dentro de dicho informe los antecedentes recabados desde los meses de abril y mayo del afio 2023, obtenidos por el
personal de la Unidad de Transparencia y Gestién Documental, quienes llevaron a cabo diferentes revisiones, elaborando en esas fechas
el primer diagnéstico de la situacién del material ahi almacenado, en el cual también se informé sobre las condiciones del estado de
descomposicion y deterioro que presentaba.
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En seguimiento a lo anterior, durante el mes de enero del afio dos mil veinticuatro, el personal que integra la Unidad de Transparencia y
Gestion Documental acudieron nuevamente al edificio ubicado en Santa Maria del Tule, para dar continuidad a la revisién y diagnéstico
pormenorizado del material documental, por lo que, con fecha 23 de enero del afio 2024, se declard la pérdida total del mismo, del cual no
obra relacion alguna y el periodo que abarcaba oscilaba entre el afio 1980 al afio 2000 aproximadamente, ya que dicha documentaciéon no
fue entregada por ninguna administracién pasada, ni obra antecedente alguno de quien o quienes hayan sido las areas productoras o
custodiantes de la misma.

Derivado de lo anterior, el 13 de mayo de 2024, se llevo a cabo la limpieza del inmueble en mencién, levantandose el acta correspondiente,
integrandose al expediente respectivo.

4.2 Inscripcion de las unidades archivisticas de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca ante el Registro
Nacional de Archivos.

Como resultado de las reuniones sostenidas via remota entre el Area Coordinadora de Archivos y personal del Archivo General de la Nacién,
responsable de la inscripcion de los Sujetos Obligados al Registro Nacional de Archivos, con fecha 13 de mayo de 2024 se obtuvo la Cédula
de Inscripcion al Registro Nacional de Archivos, expedida por el Archivo General de la Nacién a esta Auditoria Superior de Fiscalizacion del
Estado de Oaxaca, registrando en total 58 unidades de archivo de tramite y un archivo de concentracion, colocandonos en el indice de
Sujetos Obligados cumplidos (11%) en materia de archivos a nivel Estatal.
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