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DEFINICIONES N

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) es el: “instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con

RUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS | 2026

L

base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado”. (Ley General de Archivos, Libro Primero, de la Organizacion y
Administracion Homogénea de los Archivos, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo Unico, Articulo 4, Fraccién XX; Ley de -
Archivos para el Estado de Oaxaca, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo Unico, Articulo 4, Fraccién X Vill). %

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

El Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO) es el: “registro general y sistematico que establece los valores documentales,
la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicion documental”. (Ley General de Archivos, Libro Primero, de la
Organizacion y Administracion Homogénea de los Archivos, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo Unico, Articulo 4, Fraccion

XIII; Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo Unico, Articulo 4, Fraccion Xl).
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INTRODUCCION

La Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, en cumplimiento a la actualizacién anual de sus instrumentos de

control y consulta archivisticos, de conformidad con la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca,

asi como la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion

Publica con Sentido Social y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, en relacién directa a su Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y su Catalogo de Disposicion Documental, llevé a cabo la actualizacién de dichos instrumentos, a través de las fichas
técnicas de valoracion documental de cada seccién y serie documental, esto con el auxilio de su Area Coordinadora de Archivos,

su Sistema Institucional de Archivos y su Grupo Interdisciplinario de Archivos.

En consecuencia, esta Institucién en acatamiento al marco juridico aplicable en materia de archivos y transparencia, presenta la
actualizacion a sus instrumentos de control archivistico, con el objeto de ejecutar adecuada y normativamente la organizacion,
gestion, control y conservacion de los documentos de archivo producidos, recibidos y utilizados en el ejercicio de sus facultades,

competencias y funciones.
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OBJETIVO GENERAL

documental, la clasificacion de reserva o confidencialidad de la informacion y el destino final de los documentos que integran las

dos fases (tramite y concentracién) del Archivo de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, de acuerdo con

Establecer los valores administrativos, legales, fiscales o contables e histéricos, asi como los plazos de conservacion, la vigencia X

las secciones y series documentales establecidas en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

< Contar con herramientas normativas que apoyen en la administracion y uso de los documentos bajo la custodia de la
Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca, a lo largo de su ciclo de vida, asegurando su adecuada

organizacion y planeacion.

% En el caso del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, contar con una herramienta que establezca la estructura
jerarquica y légica del fondo documental de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, clasificando los

documentos segun las funciones y atribuciones de la institucion.

< Establecer la disposicién documental de los archivos de la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca,

basada en la identificacion precisa de los valores documentales de cada serie.

< Conocer y respetar la asignacion de valores a cada una de las series documentales identificadas.
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< Con base en los valores asignados, reconocer la documentacion util para el tramite y las gestiones institucionales

asociadas a las normas legales, fiscales y/o contables. @:\%]

% Contar con los instrumentos de control y consulta que identifiquen y describan las series documentales de la Auditoria

Y CONSULTA ARGHIVISTIC

Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, a partir del previo proceso de identificacion y valoracion.

< Cumplir con las disposiciones que regulan la materia, continuando con el Compromiso Institucional de preservar la
memoria de la Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca, aplicando todas y cada una de las herramientas

archivisticas que permitan dignificar el valioso acervo documental de la Institucion.

INSéRUMENTOS DE CONTROL

< Continuar con la correcta aplicacion de los métodos técnicos archivisticos, para contar con archivos que permitan cumplir

cabalmente con los requerimientos de consulta y acceso a la informacién que resguarda la Auditoria Superior de

Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
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MARCO JURIDICO

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Titulo Primero, Capitulo I, De los Derechos Humanos y sus Garantias

Articulo 60. La manifestacion de las ideas no sera objeto de ninguna inquisicion judicial o administrativa, sino en el caso de que
ataque a la moral, la vida privada o los derechos de terceros, provoque algun delito, o perturbe el orden publico; el derecho-de

réplica sera ejercido en los términos dispuestos por la ley. El derecho a la informacién seré garantizado por el Estado.

Toda persona tiene derecho al libre acceso a informacion plural y oportuna, asi como a buscar, recibir y difundir informacion e

ideas de toda indole por cualquier medio de expresion?.

El Estado garantizara el derecho de acceso a las tecnologias de la informacién y comunicacién, asi como a los servicios de
radiodifusién y telecomunicaciones, incluido el de banda ancha e internet. Para tales efectos, el Estado establecera condiciones
de competencia efectiva en la prestacion de dichos servicios®.

Para efectos de lo dispuesto en el presente articulo se observara lo siguiente*:

A. Para el gjercicio del derecho de acceso a la informacién, la Federacion y las entidades federativas, en el ambito de sus

respectivas competencias, se regiran por los siguientes principios y bases®:

|. Toda la informacion en posesién de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y

Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o

AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
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2 Parrafo adicionado DOF 11-06-2013
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sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica
y sélo podra ser reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las
leyes. En la interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, la ley determinarg los supuestos

especificos bajo los cuales procederd la declaracién de inexistencia de la informacion®.

[l. La informacién que se refiere a la vida privada y los datos personales sera protegida en los términos y con las excepciones

que fijen las leyes.

Ill. Toda persona, sin necesidad de acreditar interés alguno o justificar su utilizacién, tendréa acceso gratuito a la informacién

publica, a sus datos personales o a la rectificacién de éstos.

IV. Se estableceran mecanismos de acceso a la informacién y procedimientos de revision expeditos que se sustanciaran ante

los organismos auténomos especializados e imparciales que establece esta Constitucion”.

V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados y publicarén, a través de
los medios electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los

indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos®.

VI. Las leyes determinarén la manera en que los sujetos obligados deberan hacer publica la informacion relativa a los recursos

publicos que entreguen a personas fisicas o morales.

VII. La inobservancia a las disposiciones en materia de acceso a la informacion publica seré sancionada en los términos que

dispongan las leyes®[...]

8 Fraccion reformada DOF 07-02-2014
7 Fraccion reformada DOF 07-02-2014
8 Fraccion reformada DOF 07-02-2014
® Parrafo con fracciones adicionado DOF 20-07-2007
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LEY GENERAL DE ARCHIVOS
LIBRO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y ADMINISTRACION HOMOGENEA DE LOS ARCHIVOS
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
Articulo 1. La presente Ley es de orden ptiblico y de observancia general en todo el territorio nacional, y tiene por objeto establecer
los principios y bases generales para la organizacién y conservacién, administracion y preservacion homogénea de los archivos
en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba
y ejerza recursos plblicos o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios. Asi como
determinar las bases de organizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de Archivos y fomentar el resguardo, difusion y
acceso publico de archivos privados de relevancia histérica, social, cultural, cientifica y técnica de la Nacion.
[...]
Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:
[.]
Xill. Catalogo de disposicién documental: Al registro general y sisteméatico que establece los valores documentales, la vigencia
documental, los plazos de conservacion y la disposicion documental;
[...]
XX. Cuadro general de clasificacion archivistica: Al instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las

atribuciones y funciones de cada sujeto obligado;
Capitulo 11, de las Obligaciones
Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus

atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

|. Cuadro general de clasificacion archivistica;

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS |
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Il. Catalogo de disposicion documental, y

I1l. Inventarios documentaies.

La estructura del cuadro general de clasificacion archivistica atendera los niveles de fondo, seccién y serie, sin que esto excluya

la posibilidad de que existan niveles intermedios, los cuales, seran identificados mediante una clave alfanumérica.

LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA
TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia general en todo el Estado de Oaxaca, y tiene por objeto

INSTRAYMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS | 22

establecer los principios y bases generales para la organizacién y conservacion, administracién, preservacion homogénea y
difusion de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo del Estado y de sus Municipios, partidos
politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad. Asi como determinar las bases de organizacién y funcionamiento del Sistema Estatal de

Archivos.

Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entendera por:

[...]

Xl. Catélogo de disposicion documental: Al registro general y sistematico que establece los valores documentales, la vigencia
documental, los plazos de conservacion y la disposicion documental;

-]

XVIII. Cuadro general de clasificacion archivistica: Al instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las
atribuciones y funciones de cada sujeto obligado;

[...]

XXIX. Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucién de

procesos de produccién, organizacion, acceso, consulta, valoracién documental y conservacion;

8 de 40
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[l

XXXII. Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la organizacion, control y conservacion de
los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que son el cuadro general de clasificacion archivistica y el catalogo de
disposicién documental,

-

XL. Patrimonio documental: A los documentos que, por su naturaleza, no son sustituibles y dan cuenta de la evolucion del Estado
y de las personas e instituciones que han contribuido en su desarrollo; ademas de transmitir y heredar informacion significativa
de la vida intelectual, social, politica, econdémica, cultural y artistica de una comunidad, incluyendo aquellos que hayan

pertenecido o pertenezcan a los sujetos obligados, casas curales o cualquier otra organizacion, sea religiosa o civil; [...]

TiTULO SEGUNDO
DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
CAPITULO |
DE LOS DOCUMENTOS PUBLICOS

Articulo 6. Toda la informacién contenida en los documentos de archivo producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en
posesion de los sujetos obligados, sera publica y accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que establece la
legislacion en materia de transparencia y acceso a la informacién publica y de proteccion de datos personales. Los sujetos
obligados que establece la presente Ley, en el ambito de sus competencias deberan garantizar la organizacién, conservacion y
difusion de los archivos con el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacién contenida en los archivos,

asi como fomentar el conocimiento de su patrimonio documental.

Articulo 7. Los sujetos obligados deberan producir, registrar, organizar y conservar los documentos de archivo sobre todo acto
que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones de acuerdo con las disposiciones normativas

correspondientes.

Articulo 8. Los documentos producidos en los términos del articulo anterior, son considerados documentos publicos de

conformidad con las disposiciones aplicables.

I~
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Articulo 9. Con independencia de la normativa aplicable en la materia de Bienes, para efecto de esta Ley, los documentos publicos
de los sujetos obligados seran considerados:

|. Bienes estatales con la categoria de bienes muebles, y

Il. Monumentos histéricos con la categoria de bien patrimonial documental.

Lo anterior, sin perjuicio de lo dispuesto por el articulo 9 de la Ley General y demas normativas aplicables, para el caso de los

documentos considerados como bienes o0 monumentos histéricos, sujetos a la jurisdiccion de la federacion.

CAPITULO I, DE LAS OBLIGACIONES

Articulo 10. Cada sujeto obligado es responsable de organizar y conservar sus archivos; de la operaciéon de su sistema
institucional; del cumplimiento de lo dispuesto por esta Ley y las determinaciones que emita el Consejo Nacional y el Consejo
Local, segun corresponda; y deberan garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo y la informacién
a su cargo. El servidor publico que concluya su empleo, cargo o comisién, debera garantizar la entrega de los archivos a quien
lo sustituya, debiendo estar organizados y descritos de conformidad con los instrumentos de control y consulta archivisticos que

identifiquen la funcién que les dio origen en los términos de esta Ley.

Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus
atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y contaran al menos con los siguientes:

[. Cuadro general de clasificacidn archivistica;

Il. Catélogo de disposicién documental, y

lll. Inventarios documentales.

La estructura del cuadro general de clasificacién archivistica atendera los niveles de fondo, seccion y serie, sin que esto excluya

la posibilidad de que existan niveles intermedios, los cuales, seran identificados mediante una clave alfanumérica.

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS |




LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Capitulo Il

De las Obligaciones de Transparencia Comunes

Articulo 65. Los sujetos obligados pondran a disposicion del publico y mantendran actualizada, en los respectivos medios electronicos, de
acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun corresponda, la informacién, por lo menos, de los temas,
documentos y politicas que a continuacion se sefalan:

[

XLIIl. El catélogo de disposicion y guia de archivo documental;

[]

LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
CON SENTIDO SOCIAL Y BUEN GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA

CAPITULO 1ll
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

Articulo 22. Para el cumplimiento de los objetos de esta Ley, los sujetos obligados deberan cumplir con las siguientes

obligaciones, segln corresponda, de acuerdo con su naturaleza:

[..-]
IV. Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestién documental, conforme a las disposiciones juridicas
aplicables;

LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION, CONSERVACION Y CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL DE OAXACA
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Numeral 6.3, De los Instrumentos de consulta y control archivisticos. \EZ}

[]
6.3.2 Catalogo de Disposicion Documental @ﬁ\)

6.3.2.1 El Catalogo de Disposicién Documental es un registro general y sistematico que establece los valores documentales
primarios y secundarios, los plazos de conservacion, la vigencia documental, la clasificacién de la informacién en publica, \

cOos

reservada o confidencial y el destino final de los documentos.

6.3.2.2 Los objetivos primordiales que justifican la elaboracién del Catélogo de Disposicién Documental son:

a) Unificar los criterios sobre los tiempos de retencién de expedientes que forman las series documentales, en los archivos de
tramite y de concentracién, para una mejor circulacion de los documentos a nivel institucional.

b) Conocer la informacién con que se cuenta, lo cual se logra detectando las diferentes series de documentos que se producen
y reciben; y

c) Determinar el tiempo de vida Util de los documentos y su flujo a través del Sistema de Archivo, hasta convertirse en informacion

INSFRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTI

histérica o baja documental. Asi se impide la acumulacién innecesaria de papeles en los archivos, permitiendo a la vez la fluidez
y obtencién oportuna de la informacion.
6.3.2.3 Cada sujeto obligado, elaborara su Catélogo de Disposicion Documental derivado de su Cuadro General de Clasificacion.

[-]

6.3.5 Elaboracion, revisién y actualizacion de los instrumentos de consulta y control archivistico.

MARCO JURIDICO APLICABLE PARA LA ELABORACION DE LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL

-

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

F F F

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Ley Federal de Austeridad Republicana.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley del Sistema Estatal de Combate a la Corrupcion.

Ley Estatal de Hacienda.

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Oaxaca.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados del Estado de Oaxaca.
Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Oaxaca.

Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS | ¢

Ley de Planeacion, Desarrollo Administrativo y Servicios Publicos Municipales.
Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados del Estado de Oaxaca.

Ley del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente para el Estado de Oaxaca.
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Caodigo Penal Federal.

Caddigo Fiscal de la Federacion.

Cédigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Cédigo Fiscal Municipal del Estado de Oaxaca.

Cddigo Fiscal para el Estado de Oaxaca.

Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Oaxaca.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento Interior de la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.




GLOSARIO

A

Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus

atribuciones y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar que se resguarden.

Archivo de concentracién: Al integrado por documentos transferidos desde las areas o unidades productoras, cuyo uso y

consulta es esporadica y que permanecen en él hasta su disposicion documental.

S DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS | 20026

Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones y

funciones de los sujetos obligados.

Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia
de gestién documental y administraciéon de archivos, asi como de coordinar las areas operativas del sistema institucional de

archivos.

Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de archivos, las cuales son la unidad de correspondencia, archivo

de tramite, archivo de concentracion y, en su caso, historico.

Baja documental: A la eliminacién sistematica y controlada de aquella documentacién que ya no es de utilidad porqué ha
concluido la vigencia de sus valores administrativos, legales o fiscales, porque no tiene valores histéricos o porque su plazo de
conservacion en el Archivo de Concentracién ha caducado; que haya prescrito su vigencia, valores documentales y, en su caso,

plazos de conservacion, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.
14 de%o
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Catalogo de disposicion documental: Al registro general y sistematico que establece los valores documentales, la vigencia

documental, los plazos de conservacién y la disposicién documental.

Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su produccién o recepcién hasta su baja
documental o transferencia a un archivo histérico.

Conservacion de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados a asegurar la prevencién de alteracione

fisicas de los documentos en papel y la preservacion de los documentos digitales a largo plazo.

Consulta de documentos: A las actividades relacionadas con la implantacién de controles de acceso a los documentos\&

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIV

debidamente organizados que garantizan el derecho que tienen los usuarios mediante la atencion de requerimientos.

Cuadro general de clasificacion archivistica: Al instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las

atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.
D

DAI. - Documentacion de Apoyo Informativo.
DCALI. - Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata.

Destino final: Es la determinacion de eliminar un documento o de preservarlo en un Archivo Histérico de acuerdo con lo definido
en el Catalogo de Disposicion Documental. El responsable del Area Coordinadora de Archivos, el responsable del Archivo de

Concentracion y el personal de las Unidades Administrativas Productoras realizan una valoracion documental, la cual se somete
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Disposicién Documental: A la seleccién sistematica de los expedientes de los archivos de tramite o concentracion cuya vigencia

¢

STRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIV

documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales. C

Documento de archivo: A aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y
utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte

documental.

E

Estabilizacién: Al procedimiento de limpieza de documentos, fumigacién, integracién de refuerzos, extraccion de materiales que

oxidan y deterioran el papel y resguardo de documentos sueltos en papel libre de acido, entre otros.

Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo (unidades documentales simples), ordenados y
relacionados por un mismo asunto, tema, actividad o tramite de los sujetos obligados. Los expedientes deben organizarse légica

y cronolégicamente.

Expediente electrénico: Al conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un procedimiento administrativo,

cualquiera que sea el tipo de informacidén que contengan.

Expurgo documental: Revisién que se hace a los expedientes para retirar los duplicados de documentos originales, folios en
blanco, materiales metalicos (broches, clips y grapas), material adhesivo (cinta y notas) y materiales plasticos (separadores y

protectores de hoja) en los Archivos de Tramite con el fin de integrar un expediente con documentos de archivo.

E

Ficha técnica de valoracion documental: Al instrumento que permite identificar, analizar y establecer el contexto y valoracion

de la serie documental.

AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA




Fondo Documental: Al conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obligado que se identifica con el
nombre de este ultimo. Es el nivel de clasificacion mas general en el que se agrupan los documentos de archivo, y retine a todos

los documentos que fueron generados o recibidos por una institucién en el ejercicio de sus atribuciones y funciones.

G

de produccién, organizacion, acceso, consulta, valoracién documental y conservacion.

Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacién a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos x

S

Grupo interdisciplinario: Al conjunto de personas que debera estar integrado por el titular del area coordinadora de archivo

E CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS |

la unidad de transparencia; los titulares de las areas de planeacién estratégica, juridica, mejora continua, érganos internos d@

control o sus equivalentes; las areas responsables de la informacién, asi como el responsable del archivo histérico, con la

finalidad de coadyuvar en la valoracién documental. \

indice: Relaciéon de la documentacién de comprobacién administrativa inmediata (DCAI), y de la Documentacién de Apoyo

Informativo (DAI), utilizada y administrada por las diferentes areas administrativas de la institucion.
Interoperabilidad: A la capacidad de los sistemas de informacion de compartir datos y posibilitar el intercambio entre ellos.

Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la organizacién, control y conservacion de los
documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital que son el cuadro general de clasificacién archivistica y el catalogo de

disposicién documental.

Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series, expedientes o documentos de archivo y que permiten -

la localizacién, transferencia o baja documental.
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Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que describen las series documentales y expedientes de un archivo

y que permiten su localizacién (inventario general), para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental

(inventario de baja documental).
L

Ley: Ala Ley General de Archivos.

O

Organizacién: Al conjunto de operaciones intelectuales y mecanicas destinadas a la clasificacion, ordenacién y descripcién de(/

los distintos grupos documentales con el propésito de consultar y recuperar, eficaz y oportunamente, la informacién. Las

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIV

operaciones intelectuales consisten en identificar y analizar los tipos de documentos, su procedencia, origen funcional y
contenido, en tanto que las operaciones mecanicas son aquellas actividades que se desarrollan para la ubicacion fisica de los

expedientes.
P

Patrimonio documental: A los documentos que, por su naturaleza, no son sustituibles y dan cuenta de la evolucién del Estado
y de las personas e instituciones que han contribuido en su desarrollo; ademas de transmitir y heredar informacién significativa
de la vida intelectual, social, politica, econdmica, cultural y artistica de una comunidad, incluyendo aquellos que hayan
pertenecido o pertenezcan a los archivos de los érganos federales, entidades federativas, municipios, alcaldias de la Ciudad de

México, casas curales o cualquier otra organizacion, sea religiosa o civil.

conformidad con la normatividad aplicable. @
‘i
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Seccién: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las atribuciones de cada sujeto obligado de conformidad s

con las disposiciones legales aplicables.

Serie: A la division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma

atribucion general integrados en expedientes de acuerdo a un asunto, actividad o tramite especifico.
Sistema Institucional: A los sistemas institucionales de archivos de cada sujeto obligado.

Sujetos obligados: A cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rgano

auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y

IN “’RUMEN Of DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS |

ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la federacién, las entidades federativas y los municipios, asi como a las

personas fisicas o morales que cuenten con archivos privados de interés publico.

-

Transferencia: Al traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica de un archivo de trdmite a uno de

concentracion y de expedientes que deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentracion al archivo histérico.

archivos, identificar el acceso y la modificacién de documentos electrénicos.

\'

Valoracion documental: A la actividad que consiste en el analisis e identificacion de los valores documentales; es decir, el o
estudio de la condicién de los documentos que les confiere caracteristicas especificas en los archivos de tramite o concentracion,
o evidénciales, testimoniales e informativos para los documentos histdricos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias

documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi como para la disposicion documental.
9 de 40
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Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores administrativos, legales,

fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

vis S| 20326

ESTRUCTURA

Con fundamento en la fraccién Xll del Articulo 4 de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, y una vez actualizado y aprobado
el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, la Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca procedié a la
actualizacién del CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL en los siguientes términos:

UMENT(S DE CONTROL Y CONSULTA ARCH

% Clasificacién de la Informacién: Es el proceso mediante el cual el sujeto obligado determina que la informacién en su
poder sera de caracter publico, o en su defecto, reservada o confidencial, esto debido al cumplimiento de alguno de los
supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Transparencia y Acceso

a la Informacién Publica.

% Cddigo de la seccion: Clave alfanumérica de la seccién documental consignado en el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

% Cdbdigo de la serie: Clave alfanumérica de la serie documental consignado en el Cuadro General de Clasificacion

Archivistica.

la integridad, duracién, transmisién y acceso a la informacién que contienen, y asi evitar la alteracion de sus materiales y
su funcion. Estas acciones incluyen el resguardo de la documentacién en condiciones ambientales adecuadas y el uso

de materiales correctos para su depdsito y manejo. (Archivos historicos)

AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DF

m
(@]
>
x
b
(9]
>




ASFE

< Disposicion final. - A la seleccién sistematica de los expedientes de los archivos de tramite o concentracion cuya vigencia

documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales.
% Funciones comunes: Son aquellas funciones generales y usuales que aplican a todos los sujetos obligados.

% Funciones sustantivas: Son aquellas funciones por las que fue creada la Institucion, es decir, sus competencias o

funciones principales que le dan origen y las distinguen de otras Instituciones.

% indice DCAI/DAI. - Es la relacién anexa al Catalogo de Disposicién Documental, el cual contiene toda la documentacion
de comprobacién de administrativa inmediata y documentacion de apoyo informativo, que es utilizada y administrada por \
todas las areas que integran esta Auditoria Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, que representa también el
control de correspondencia de cada area, y que sera tratado de acuerdo con el numeral 6.2.2. de los Lineamientos para

la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca.

% Muestra: Es la accion de escoger muestras representativas de la calidad o condiciones medias de un documento; la
seleccion de una pequefia parte estadisticamente determinada, utilizada para inferir el valor de una o varias caracteristicas
del conjunto de documento de una serie; la muestra es la parte o porcion extraida de un conjunto de documentos

pertenecientes a una serie documental, que permiten considerarla como representativa de ella.

% Nombre de la secciéon: Nombre asignado a la seccion documental y consignado en el Cuadro General de Clasificacion

Archivistica.

< Nombre de la serie: Nombre asignado a la serie documental y consignado en el Cuadro General de Clasificacion

Archivistica.

% Plazos de conservacién: Periodo de guarda de la documentacidn en los archivos de tramite, de concentracion e histérico.
Consiste en la combinacion de la vigencia documental, el término precautorio, el periodo de reserva, en su caso, y los

periodos adicionales establecidos en las fichas técnicas de valoracién documental.
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% Seccién: Unidad Administrativa que integra el Fondo Documental (Auditoria Superior de Fiscalizacién del Estado de

Oaxaca).

tvisticos |

< Serie documental: Es la divisién de una seccién que corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo

de una misma atribucién general, actividad o funcion, y que versan sobre una misma materia o asunto especifico.

% Valor documental: Caracter intrinseco de los documentos que corresponden al motivo por el que se generan:

NTROL Y CONSULTA ARCH

% Valores Primarios: administrativos (A), legales (L), fiscales y/o contables (F/C)
% Valores Secundarios: testimoniales, evidénciales y/o informativos (para archivos de caracter histérico).

% Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores administrativos, legales,

INSTRU ECO

fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

e AT. - Archivo de tramite
e AC. - Archivo de concentracion

e T.- Total de la suma de afios de conservacién en el archivo de tramite y en el archivo de concentracion.

( . \
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FISCALIZACION

FONDO:

AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

NIVEL

SECCION

SECCION

SERIE

cobiGo
1S

2C A1

NOMBRE

AUDITORIA ESPECIAL DE FISCALIZACION MUNICIPAL

OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDAI)
AUDITORIA MUNICIPAL "A™

FISCALIZACION MUNICIPAL "A". LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR Y RENDICION DE

SERIE 2S1 CUENTAS PARA EL ESTADO DE OAXACA

SERIE 25 2 FISCALIZACION MUNICIPAL "A". LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR Y RENDICION DE
’ CUENTAS DEL ESTADO DE OAXACA

SERIE 283 EXPEDIENTE DE AUDITORIA MUNICIPAL "A"

SECCION

SERIE

SERIE

2CA1

381

OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDAI)
AUDITORIA MUNICIPAL "B*"

FISCALIZACION MUNICIPAL "B". LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR Y RENDICION DE
CUENTAS PARA EL ESTADO DE OAXACA

FISCALIZACION MUNICIPAL "B". LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR Y RENDICION DE

SERIE | 3S2 |CUENTAS DEL ESTADO DE OAXACA
SERIE 3S.3 |EXPEDIENTE DE AUDITORIA MUNICIPAL "B"
SERIE 2C.1 |OFICIALIA DE PARTES (iINDICE DCAVDAI)
SECCION 4S AUDITORIA DE DESEMPENO Y EXCEPCIONAL
SERIE 4S 1 FISCALIZACION DE DESEMPENO
SERIE 4S.2 |DENUNCIAS
SERIE 483 FISCALIZACION POR SITUACION EXCEPCIONAL
SERIE 4S.4 |EXPEDIENTE DE AUDITORIA MUNICIPAL DE DESEMPERNO Y SITUACION EXCEPCIONAL
SERIE 2C.1 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDALI)

AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO
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AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION
DEL ESTADO DE OAXACA U

FONDO: |AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
NIVEL cobIGo NOMBRE

SECCION AUDITORIA ESPECIAL DE FISCALIZACION ESTATAL

SERIE 2C.1 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDALI)
SECCION AUDITORIA ESTATAL "A"

MENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS | 2026

FISCALIZACION ESTATAL "A". LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR Y RENDICION DE
CUENTAS PARA EL ESTADO DE OAXACA

FISCALIZACION ESTATAL "A". LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR Y RENDICION DE
CUENTAS DEL ESTADO DE OAXACA

SERIE 6S.1

INSTR

SERIE 6S.2

SERIE 6S.3 |EXPEDIENTE DE AUDITORIA ESTATAL "A"

SERIE 6S.4 [DENUNCIAS "EA"

SERIE 2C.1 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDAI)
SECCION 7S AUDITORIA ESTATAL "B"

FISCALIZACION ESTATAL "B". LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR Y RENDICION DE
CUENTAS PARA EL ESTADO DE OAXACA

FISCALIZACION ESTATAL "B". LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR Y RENDICION DE
CUENTAS DEL ESTADO DE OAXACA

SERIE 7S.1

SERIE 7S.2

SERIE 7S.3 |EXPEDIENTE DE AUDITORIA ESTATAL "B"

SERIE 7S.4 |DENUNCIAS "EB"

SERIE 2C.1 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDALI)
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FONDO:

AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

NIVEL
SECCION

SECCION

cODIGO

AUDITORIA ESPECIAL DE INVESTIGACION ADMINISTRATIVA

NOMBRE

OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDAI)

INVESTIGACION ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

EXPEDIENTES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL-LEY DE

SERIE 951 FISCALIZACION SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS PARA EL ESTADO DE OAXACA
SERIE 9S.2 |EXPEDIENTES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL
SERIE 9S.3 |DENUNCIAS "AM"

SERIE 9S4 |CUADERNOS DE ANTECEDENTES

SECCION

SERIE

2CA1

OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDAI)

INVESTIGACION ADMINISTRATIVA ESTATAL

EXPEDIENTES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA ESTATAL-LEY DE

SERIE | 1081 | F|SCALIZACION SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS PARA EL ESTADO DE OAXACA
SERIE | 10S.2 |EXPEDIENTES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA ESTATAL

SERIE | 10S.3 |DENUNCIAS "AE"

SERIE | 10S.4 |CUADERNOS DE ANTECEDENTES

SERIE 2C.1 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDAI)

NSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS | 2026
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AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION
DEL ESTADO DE OAXACA

FONDO:

AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

NIVEL

SECCION

cODIGO

NOMBRE
DIRECTIVA AUDITORIA SUPERIOR

SERIE 1C.1 |SECRETARIA PARTICULAR Y AGENDA INSTITUCIONAL
SERIE 1C.2 |DIFUSION Y DISENO INSTITUCIONAL
SERIE 1C.3 |MEMORIA FOTOGRAFICA

SERIE

2CA1

OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVIDAI)

SECCION 2C SECRETARIA TECNICA

SERIE 2C.1 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDALI)

SERIE | 2C.2 |REPRESENTACIONY ENLACE

SERIE | 2C.3 |COMITES YCONSEJOS

SERIE | 2C.4 |CONVENIOS YACTAS

SERIE | 2C.5 |OBLIGACIONES ANTE LA COMISION PERMANENTE DE VIGILANCIA DE LA ASFE
SERIE | 2C.6 |PROGRAMAS, INFORMES YANALISIS

SERIE | 2C.7 |PLANESTRATEGICO INSTITUCIONAL

SERIE | 2C.8 |OBLIGACIONES DE LOS ENTES FISCALIZABLES

SERIE | 2C.9 |TRANSICION MUNICIPAL
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2026 ASFE £
FONDO: |AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA g
NIVEL cODIGO NOMBRE §
SECCION 3C  ADMINISTRATIVA é
SERIE | 3C.1 |ENTREGA-RECEPCION §
SERIE 2C.1 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDAI) 2
SECCION 4C  RECURSOS FINANCIEROS :
SERIE | 4C.1 |INFORMACION CONTABLE ASFE :
SERIE | 4C.2 |INFORMACION PRESUPUESTAL ASFE
SERIE | 4C.3 |INFORMACION FINANCIERA ADICIONAL ASFE
SERIE 2C.1 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDAI)
SECCION 5C RECURSOS HUMANOS
SERIE | 5C.1 |EXPEDIENTES DE PERSONAL
SERIE 5C.2 |NOMINA
SEREE | 5C.3 |INCIDENCIAS
SERIE | 5C.4 |FONDO DE PENSIONES
SERIE | 2C.1 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDAI)

AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION
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FONDO: |AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
NIVEL cODIGO NOMBRE
SECCION 6C  RECURSOS MATERIALES
SEREE | 6C.1 |INVENTARIO
SEREE | 6C.2 |ADQUISICIONES
SEREE | 6C.3 |VEHICULOS
SERIE | 2C.1 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDAI)

SECCION 7C TRANSPARENCIA, DATOS PERSONALES Y ARCHIVOS

Z

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS | 2026

SERIE 7C.1 |SOLICITUDES DE INFORMACION

SERIE 7C.2 |PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA

SERIE 7C.3 |PROTECCION DE DATOS PERSONALES

SERIE 7C.4 |ACTAS EMITIDAS POR EL COMITE DE TRANSPARENCIA

SERIE 7C.5 |SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y GRUPO INTERDISCIPLINARIO
SERIE 7C.6 |ARCHIVO DE CONCENTRACION

SERIE 7C.7 |EXPEDIENTES CONCLUIDOS DE BAJAS DOCUMENTALES (ATYAC)
SERIE 2C.1 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDAI)
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FONDO: |AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
NIVEL cODIGO NOMBRE

SECCION 8C  ASUNTOS JURIDICOS
SERIE | 8C.1 |SUBSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
SERIEE | 8C.2 |CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
SERIE | 8C.3 |SANCIONES ECONOMICAS
SERIE | 8C.4 |NORMATIVIDAD
SERIE | 8C.5 |ACUSES DE ENTREGAS DE EXPEDIENTES
SERIE 2C.1 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAIDAI)

SECCION 9C  TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
SERIE | 9C.1 |ADMINISTRACION Y ACTUALIZACION DEL SITIO WEB DE LA ASFE
SERIE | 9C.2 |SERVICIOS INFORMATICOS
SERE | 9C.3 |ASESORIA YSOPORTE TECNICO DE LA PLATAFORMA TECNOLOGICA DE LA ASFE
SERIE | 9C.4 |ADMINISTRACION DE LA PLATAFORMA TECNOLOGICA DE LA ASFE
SERIE | 9C.5 |ACTUALIZACION DE LA PLATAFORMA TECNOLOGICA DE LA ASFE
SERIE 2C.1 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAVDALI)
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2026
AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

FUNCIONES SUSTANTIVAS
SECCION 1S AUDITORIA ESPECIAL DE FISCALIZACION MUNICIPAL
CODIGO DE |CODIGO DE . . . .
- NOMBR
LA sECCION| LA SERIE BRE DE LA SERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSERVACIONES
VALORES PRIMARIOS V'GEF’C'AS gasa | CONSERVACION| \iecrra | pUBLICA | RESERVADA| CONFIDENCIAL
(afios) TOTAL
A L F/IC |AT [AC| T
T It DCAI Y DAI DE ACUERDO AL
1s 2C.1  |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAI/DAI) X 1 0 1 X X (NDICE ANEXO A ESTE CATALOGO
SECCION 25 AUDITORIA MUNICIPAL "A"
CODIGO DE |CODIGO DE . 5 , -
NOMBRE DE LA SERIE PLAZOS DE CONSERVACI
LA SECCION | - LA SERIE SERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSERVACIONES
VALORES PRIMARIOS V'GEJ\'C'AS gaia | CONSERVACION| ) ecrra | pUBLICA | RESERVADA| CONFIDENCIAL
(afios) TOTAL
A L F/C | AT|AC| T
La presente documentacién sera remitida
A A 4 a la Direccién de Investigacion
FISCALIZACION MUNICIPAL "A". LEY DE FISCALIZACION Administrativa Municipal, a efecto de da
25 25.1 SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS PARA EL ESTADO DE X X X 8 0 8 X X al  procedi 4
OAXACA investigacion correspondient:
continuando conservada como archivo
tramite.
FISCALIZACION MUNICIPAL "A". LEY DE FISCALIZACION
25.2 SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS DEL ESTADO DE X X X 3 4 7 X X X
OAXACA
La presente documentacion sera remitida|
a la Direccién de Investigacién
B Administrativa Municipal, a efecto de dar]
25.3 EXPEDIENTE DE AUDITORIA MUNICIPAL "A" X X X 4 0 4 X X alpr de
investigacion correspondiente,
continuando conservada como archivo en|
tramite.
P . DCAI Y DAI DE ACUERDO AL
2C.1  |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAI/DAI) X 1 0 1 X X (NDICE ANEXO A ESTECATAIOGO)
SECCION 3S AUDITORIA MUNICIPAL "B"
CcODIGO DE |CODIGO DE . . 2 .
B NOMBRE DE LA SERI
tASECCIoN | LA SERIE ERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSERVACIONES
VALORES PRIMARIOS V'GEJ\'C'AS aja | CONSERVACION |\ ecrpa | pUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL
(afios) TOTAL
A L F/C | AT|AC| T
La presente documentacion serd remitida
A npn A a la Direccion de Investigacion,
FISCALIZACION MUNICIPAL "B". LEY DE FISCALIZACION Adiminlstrativa Manicigal, 3 Efactsds da
3s 3s.1 SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS PARA EL ESTADO DE X X X 8 0 8 X X alpr i de
OAXACA investigacion correspondiente,
continuando conservada como archivo en|
tramite.
FISCALIZACION MUNICIPAL "B". LEY DE FISCALIZACION
3s.2 SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS DEL ESTADO DE X X X 3 4 7 X X X
OAXACA
La presente documentacion sera remitida
a la Direccion de Investigacion|
. Administrativa Municipal, a efecto de dar]
3s.3 EXPEDIENTE DE AUDITORIA MUNICIPAL "B" X X X 4 0 4 X X al b de|
investigacion correspondiente,
continuando conservada como archivo en|
tramite.
f DCAI Y DAl DE ACUERDO AL
2c.1 OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAI/DAI) X 1 0 1 X X INDICE ANEXO AESTE CATALOGO

AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL

ESTADO DE OAXACA
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AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

SECCION 4S AUDITORIA DE DESEMPENO Y EXCEPCIONAL

CODIGO DE |CODIGO DE

- @
' =
x
g
. NOMBRE DE LA SERIE P 5 o o o <
LASECCION | LA SERIE LAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSERVACIONES :
z =
VIGENCI, CONSERVACION .
VALORES PRIMARIOS GE_ CIAS paa | CONSERVACION |\ ecrra | pUBLICA | RESERVADA| CONFIDENCIAL \ =
(afios) TOTAL 7]
A L FIC AT | AC| T 3
45 45.1  |FISCALIZACION DE DESEMPENO X X X 3147 X X X ‘;’
45.2  |DENUNCIAS X X X 347 X X X -
45.3  |FISCALIZACION POR SITUACION EXCEPCIONAL X X X 3] 47 X X X \ 2
La presente documentacion serd remitida l-?:
a la Direccion de Investigacion| 10
454 |XPEDIENTE DE AUDITORIA MUNICIPAL DE DESEMPENO Y « « X alola y X ki el ©
“* |SITUACION EXCEPCIONAL . o e :
continuando conservada como archivo en|
tramite.
{ f DCAI YDAl DEACUERDOAL
2C.1  |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAI/DAI) X 1] 0| 1 X X NDICE ANEXO A ESTE CATALOGD
SECCION 55 AUDITORIA ESPECIAL DE FISCALIZACION ESTATAL
CODIGO DE |CODIGO DE . . i .
. NOMBRE DE LA SERIE P ION
LA SecEion| LA SERIE LAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSERVACIONES
VALORES PRIMARIOS V'GE_NC'AS aia | CONSERVACION | ecrea | pUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL
(afios) TOTAL
A L F/IC |AT|AC| T
il il DCAI Y DAl DE ACUERDO AL
58 2C.1  |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAI/DAI) X 10| 1 X X NDICE ANEX A ESTE CATALOEO

SECCION 65 AUDITORIA ESTATAL "A"

CODIGO DE | CODIGO DE

. - NOMBRE DE LA SERI o ) o o
Lasecon| LaeriE OMBRE DE LA SERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSERVACIONES
VALORES PRIMARIOS V'ZEF:\LCS')AS BAIA CONSTES;/:LC'ON MUESTRA | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL

A L F/C AT | AC T

La presente documentacion sera remitida

FISCALIZACION ESTATAL "A". LEY DE FISCALIZACION it £t s s e o
65 65.1  [SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS PARAELESTADODE | X | X | x | 8 | o | 8 X X o procedimiento  de
OAXACA investigacin correspondiente,

continuando conservada como archivo en|
trémite.

FISCALIZACION ESTATAL "A". LEY DE FISCALIZACION

5.2 |SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS DEL ESTADO DE X X X 2| 5|7 X X X
OAXACA
La presente documentacion sera remitida
a la Direccisn de Investigacion
. Administrativa Estatal, a efecto de dar]

65.3  |EXPEDIENTE DE AUDITORIA ESTATAL "A" X X 3|03 X X i A pr ol
continuando conservada como archivo en|
tramite.

654 |DENUNCIAS "EA" X X 3 a7 X X X

2C.1  |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAI/DAI) X 1|01 X X DCAIY DAI DEACUERDO AL

{NDICE ANEXO A ESTE CATALOGO

33de

AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2026
AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

.| ASFE

ALCICAA JUPEROR 0 ASCALCACON
D6 ESTADO (8 OVACA

SECCION 75 AUDITOR/A ESTATAL "B"

CODIGO DE |CODIGO DE . , . .
. NOMBRE DE LA SERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSERVACIONES
LASECCION | LASERIE
VALORES PRIMARIOS VlGE~NCIAS BAJA CONSERVALICN MUESTRA | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL
(afios) TOTAL
A L | FC|AT|AC| T
La presente documentacion serd remitida
. 2 3 la Direccion de Investigacion
FISCALIZACION ESTATAL '8". LEY DE FISCALIZACION silistaii Eaal. o ehi do dud
75 751 [SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS PARAEL ESTADO DE | X X X 80| 8 X X g > al  procedimiento  del
investigacion correspondiente,
OAXACA continuando conservada como archivo en
tramite.
FISCALIZACION ESTATAL "B". LEY DE FISCALIZACION
752 [SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS DEL ESTADO DE X X X 2057 X X X
OAXACA
La presente documentacion serd remitida
a la Direccion de Investigacion|
, Administrativa Estatal, a efecto de dar|
753 EXPEDIENTE DE AUDITORIA ESTATAL "B" X X 3 0 3 X X seguimiento  al  procedimiento  de|
investigacion correspondiente,|
continuando conservada como archivo en
tramite.
754 |DENUNCIAS "EB" X X 31417 X X X
f f DCAI'Y DAl DEACUERDOAL
2C.1  |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAI/DAI) X 11011 X X NDICE ANEXO AESTE CATALOGO
; SECCION 85 AUDITORIA ESPECIAL DE INVESTIGACION ADMINISTRATIVA
CODIGO DE |CODIGO DE . . . .
. NOMBRE DE LA SERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSERVACIONES
LASECCION| LASERIE
VALORES PRIMARIOS VlGE~NC|AS BAJA CONSERVACION MUESTRA | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL
(afios) TOTAL
A L | FC|AT|AC| T
1 f DCAI'YDAI DEACUERDOAL
&S 2C.1  |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAI/DAI) X 1101 X X INDICE ANEXO AESTE CATALOGO
34 de 40
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\SFE

TROL Y CONSULTA ARCHIVI

SECCION 9S INVESTIGACION ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

CODIGO DE |CODIGO DE

LASECCION | LA SERIE NOMBRE DE LA SERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSERVACIONES

VIGENCIAS CONSERVACION

VALORES PRIMARIOS ~ BAJA MUESTRA | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL
(afios) TOTAL
A L F/c | AT [ Ac]| T \
La presente documentacion fue remitida)
s Direcciones de Auditoria Municipal
EXPEDIENTES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD A"y "B"

ADMINISTRATIVA MUNICIPAL-LEY DE FISCALIZACION Los plazos de conservacién de la presente|
- X X X 5 2 7 X X X documentacién  dependen  de  los|
SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS PARA EL ESTADO DE rocadimiantas derivados da la - Ley)
OAXACA General de Responsabilidades
Administrativas o de la intervencion de
otras instancias gubernamentales.
L= presente documentacion fue remitida
por las Direcciones de Auditorfa Municipall
"A"y 8"
Los plazos de conservacion de la presente|
documentacion  dependen  de  los
procedimientos derivados de la Ley
General de Responsabilidades
Administrativas o la intervencion de otras

9s 9s.1

EXPEDIENTES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD instancias
5.2 ADMINISTRATIVA MUNICIPAL X X X & 0 8 X X En su caso, la presente documenra(m’j

sers remitida a la  Autorida
Substanciadora, a efecto de que continde

con el procedimiento en la etapa de\_/
substanciacién; o al Organo Interno de

Control competente; quedando|
conservada como archivo en trémite hasta
Ia i del p imi
corre dient:

)

INSTRU

95.3 DENUNCIAS "AM" 5 3 8 X X
95.4 CUADERNOS DE ANTECEDENTES X X X 5 2 7 X X

2C.1  |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAI/DAI) X 10| 1 X X HONEE A0 A et e DG
SECCION 105 INVESTIGACION ADMINISTRATIVA ESTATAL

x
x
x
x

x

CODIGO DE [CODIGO DE

, NOMBRE DE LA SERIE 5 > 5 5 VACIONES
LASECCION| LA SERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSER

VALORES PRIMARIOS VK(;:;‘;;I)AS BAJA CONiE;;/AALCION MUESTRA | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL

A L. F/C AT AC T

La presente documentacion fue remitida
por las Direcciones de Auditoria Estatal "A"l
EXPEDIENTES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD y"B"

ADMINISTRATIVA ESTATAL-LEY DE FISCALIZACION Los plazos de conservacion de la presente|

< d it 6 d d I
SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS PARA EL ESTADO DE | X x X S22 17 X X X .
OAXACA General de Responsabilidades|
i s o de la i 6n de|

10s 10s.1

otras instancias gubernamentales
La presente documentacion fue remitida
por las Direcciones de Auditoria Estatal "A"]
y"B".
Los plazos de conservacion de la presente
6 2 los
procedimientos derivados de la Leyl
General de Responsabilidades
10s.2 EXPEDIENTES DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD X X s 0 s . v :dm‘nls"a‘w?s reente documentacion
- n su caso, la pr
ADMINISTRATIVA ESTATAL sera  remitida a la  Autoridad
Substanciadora, a efecto de que continde|
con el procedimiento en la etapa de|
substanciacién; o al Organo Interno de|
Control competente, quedando|
conservada como archivo en trémite hasta
la i del  p i
correspondiente.

10s.3 DENUNCIAS "AE"
10s.4 CUADERNOS DE ANTECEDENTES

2C.1  |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAI/DAI) X 1 (o] 1 X X P Colpmandicrpiil

x
x
v
w
00
x
x
x

x
x
x
wn
N
~
x
x
x




1202
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ROL Y CONSULTA ARCHIVISTI

FUNCIONES COMUNES
SECCION 1C DIRECTIVA AUDITORIA SUPERIOR
CODIGO DE|CODIGO DE ‘ : : :
0pIG0 BE 1CODIGO NOMBRE DE LA SERIE PLAZ0S DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACIGN DE LA INFORMACION OBSERVACIONES
LASECCION | LASEREE
vatores PRMaRi0s | oo | paya | COVERVACONY yyecrpa | puica | ResRvaDA| conDENCIAL
(afios) TOTAL
Al L relafalT
I 1C.1_[SECRETARIA PARTICULAR Y AGENDA INSTITUCIONAL X 1o ] «x X
1C2_|DIFUSION Y DISENO INSTITUCIONAL X 3] o3[ x X
1C3 | MEMORIA FOTOGRAFICA X 6 [ 0] 6] x X X
2C.1  |OFICIALIA DE PARTES (NDICE DCAI/DA) X 1{o|1]| x X s dl
SECCION 2C SECRETARIA TECNICA
oD DI . . : ;
CODIS0 DECODIcO DE NOMBRE DE LA SERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSERVACIONES
LASECCION| LA SERIE
vaLores pRiMARIDs | oo | gy | COVSERVACION yyecran | pupLica |ReseRvADA| coNFIDENCIAL
(afios) TOTAL
Al L relafaclT
2 2C1  |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAI/DAI) X 1lo]1] x X Moo ol
202 |REPRESENTACION Y ENLACE X [ x 2 [ o2 ] x X
203 |COMITES Y CONSEIOS X | x 2 [ 4]6 ] x X
204 |[CONVENIOS Y ACTAS X [ x 2 [4]6 ] x X
s |OBLIGACIONES ANTE LA COMISIGN PERMANENTE DE |y sl \
VIGILANCIA DE LA ASFE
2C6__|PROGRAMAS, INFORMES Y ANALISIS X | x 2[3[5 ] x X
2C.7__|PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL X [ x 7 [ o[ 7] «x X
2C8 _|OBLIGACIONES DE LOS ENTES FISCALIZABLES Xx_| X s [3 8] x X
203 [TRANSICION MUNICIPAL x_| x s [3]8 ] x X

AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
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CONTROL Y CONSULTA ARCHI

SECCION 3C ADMINISTRATIVA
CODIGO DE [CODIGO DE , , , ;
, NOMBRE DE LA SERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSERVACIONES
LASECCION| LASERIE
VALORES PRIMARIOS | VIGENCIAS(afios) | BAIA CONSTES}/:LC'ON MUESTRA | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL
L [relatfac]T
3¢ [3¢1 |ENTREGARECEPCION X_| X 268 x X
201 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCA/DAI) X 1ot x X Ml oy il \

SECCION 4C RECURSOS FINANCIEROS

CODIGO DE |CODIGO DE

, NOMBRE DE LA SERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSERVACIONES
LASECCION| LA SERIE
VALORES PRIMARIOS | 1o aS | gy | CONSERVACION yecron | piBLICA |ReSERVADA| coNFIDENCIAL
(afios) TOTAL
AT LR alaclT
4C_ Jaci INFORMACION CONTABLE ASFE X [ x | x [2]B[15] x X
42 |INFORMACION PRESUPUESTAL ASFE x [ x [ x [2]s5]7] «x X
4C3 |INFORMACION FINANCIERA ADICIONAL ASFE X [ x [ x [2]s5[7] x X
21 OFICIALA DE PARTES (INDICE DCAI/DA) X 1lof1] x X Rsiellatlqnsianisinl®

SECCION 5C RECURSOS HUMANOS

CODIGO DE |CODIGO DE

, NOMEBRE DE LA SERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICIGN FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSERVACIONES
LA SECCION| LA SERIE
[ ) .
VALORES PRIMARIOS | OOl | gy | CONSERVACION'yjcron | puUBLICA |RESERVADA| CONFIDENCIAL
(afios) TOTAL
AL L [rca]ac]T
5C_ [5C1|EXPEDIENTES DE PERSONAL X | x [ x [15]o]] «x X
5C.2 NOMINA X | x | x [ 2]5]7 X X
5C3 |INCIDENCIAS X | x [ x [2]s|7] x X
5C4__|FONDO DE PENSIONES X | x [ x [2]e]u] x X
201 |OFICIALIA DE PARTES (NDICE DCAI/DAI) X 1lof1] x X IO eoE Codiacs
AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
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ULTA ARCHIVISTICOS | 2026

SECCION 6C RECURSOS MATERIALES

CODIGO DE |CODIGO DE

, NOMBRE DE LA SERIE PLAZ0S DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION OBSERVACIONES e
LASECCION | LA SERIE g
N ) . =

VALORES PRIVIARIOS | VIGENCIAS(aros) | BiA | 0 ng:fm MUESTRA | PUBLICA | RESERVADA| CONFIDENCIAL g

AT L [ [aac]T E

6C 6CL_[INVENTARIO x_| X 2 [s [ 1] «x X e
6C2__|ADQUISICIONES X | x 2[5 [ 7] x X 5

6C.3 |VEHICULOS X | X 215171 x X z

-

2C1  |OFICIALiA DE PARTES (INDICE DCAI/DAI) X tlof1] x X oL -

SECCION 7C TRANSPARENCIA, DATOS PERSONALES Y ARCHIVOS

cODIGO DE |{CODIGO DE

; NOMBRE DE LA SERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACIGN DE LA INFORMACION OBSERVACIONES
LASECCION | LA SERIE
VIGENCIAS ' ,
VALORES PRIARIOS . pun | OVERVACON |\ rcrma | pUBLICA | REsERVADA| CONFIDENCIAL
(afios) TOTAL
Al Fe | aTlac|T
7c 7C1_|SOLICITUDES DE INFORMACION X | x 1o]1] X X
7C2__|PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA X | x 1 o[ 1] «x X
7C3__|PROTECCION DE DATOS PERSONALES X | x 1o 1] x X
704 |ACTAS EMITIDAS POR EL COMITE DE TRANSPARENCIA X | x 1] 7]8] x X
s [FSTEMAINSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y GRUPO |y olal )
> |INTERDISCIPLINARIO
706 |ARCHIVO DE CONCENTRACIGN X | X 1|7 8] x X
| :
1C7 |PCPEDIENTES CONCLUDOS DE BAIS DOCUMENTALES (4T | |, e )
YAC)
201 |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAI/DAI) X tlof1] x X b On ST o
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AUDITORiA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

SECCION 8C ASUNTOS JURIDICOS

CODIGO DE

CODIGO DE

. NOMBRE DE LA SERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL CLASIFICACION DE LA INFORMACION  |OBSERVACIONES
LASECCION| LASERIE
VALORES PRIMARIOS VlGE~NC|AS BAIA CONSERVACION MUESTRA | PUBLICA | RESERVADA| CONFIDENCIAL
(afios) TOTAL
A L | HC|AT|AC| T
8C 81 SUBSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS DE X q BERAR X X
RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
8C.2  |CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO X 2 5 7 X X LOS PLAZ0S DE CONSERVACION VARIARAN DE
A ACUERDO A LA CONCLUSIGON DE EXPEDIENTES
8C.3  |SANCIONES ECONOMICAS X X | 31518 X X " S
8C.4  |NORMATIVIDAD X 71017 X X GUBERNAMENTALES.
8C.5  |ACUSES DE ENTREGAS DE EXPEDIENTES X X 216138 X X
i f DCAI'YDAI DEACUERDO AL
2C.1  |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAI/DAI) X 11011 X X NDICE ANXO A ESTE CATALOGO
SECCION 9C TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
CODIGO DE|CODIGO DE . . , .
’ NOMBRE DE LA SERIE PLAZ CION NFIN DE LA INFORMACION ERVACIONES
LASECCION| LA SERIE 0S DE CONSERVA DISPOSICIO AL CLASIFICACION ORMACIO 0BS
VALORES PRIMARIOS VlGE~NCIAS BAJIA LRISERFACON MUESTRA | PUBLICA | RESERVADA | CONFIDENCIAL
(afios) TOTAL
A L FIC |AT|AC| T
RACIO )
9 o1 ADMINISTRACION Y ACTUALIZACION X s 1ol s X X
DEL SITIO WEB DE LA ASFE
9C.2  |SERVICIOS INFORMATICOS X 21012 X X
- o
93 ASESORI/:\Y SOPORTE TECNICO DE LA PLATAFORMA X 5ol X X
TECNOLOGICA DE LA ASFE
ENDE LAF -
o4 ADMINISTRACION DE LA PLATAFORMA TECNOLOGICA X s1ols X X
DE LA ASFE
ACTUALIZACION RMAT )
oS CTUALIZACION DE LA PLATAFO ECNOLOGICA X s ol X X
DE LA ASFE
{ It DCAI'YDAI DEACUERDO AL
2C.1  |OFICIALIA DE PARTES (INDICE DCAI/DA) X 11011 X X INDICE ANEXO A ESTE CATALOGO
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INDICE DE DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA
Y DE DOCUMENTACION DE APOYO INFORMATIVO
DE LA AUDITORIA SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

No. DOCUMENTACION DE COMPROBACION VIGENCIA
ADMINISTRATIVA INMEDIATA (DCAI) Y ADMINISTRATIVA
> DESTINO FINAL
DOCUMENTACION DE APOYO INFORMATIVO (ARCHIVO DE
(DAI) TRAMITE)
1 Registro de correspondencia de entrada
(recepcién) y salida (envio) Por tratarse de documentacién que no relne las caracteristicas
2 Fichas de control de correspondencia entrada y ) ) . q
salida de ser documentos de archivo al no estar relacionados con algun
Vales de préstamo de expedientes asunto, ya sea de caracter sustantivo o adjetivo de la institucion
Minutarios y dado que su vigencia es inmediata, este tipo de documentos no
Solicitudes de servicio (fotocopias, requisicion de se transfieren al Archivo de Concentracion.
material, servicios generales, soporte técnico,
solicitud de sglas o auditorios, invitaciones, etc.) UN ANO Una vez concluida su vigencia y en cumplimiento a la
6 Vales de salida de almacén y/o documentos de o ) ] L i
expedicion de material normatividad aplicable en materia archivistica, se eliminan de
7 Solicitudes de préstamo de vehiculos dentro de la manera inmediata bajo supervisién del area coordinadora de
ciudad y municipios conurbados archivos y mediante el levantamiento del acta administrativa de
Libretas o listados de registro de visitantes .
baja documental.
Documentos y formatos varios: Directorios
telefénicos, DOF recortados, vales de traslado, o
pases de salida Fundamento Legal: Lineamientos para la Organizacion,
10 | Copias de inventarios Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracion
1" Copias de conocimiento Publica Estatal de Oaxaca, numeral 6.2.2.
12 | Ejemplares de revistas, periédicos, publicaciones
en ejemplares multiples, fotocopias de leyes, etc.
13 | Tarjetas informativas
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